
2015届毕业生返校工作安排

	时间
	内容
	承办
	协办
	地点
	备注

	7月4日


	上午

8：20-12:00
	1.全体毕业生返校报到，填写档案材料，上交劳动合同、顶岗实习材料等
	各院部

教务实训处
学生处

财务处

后勤处
	各班主任
	各部门指定的时间地点
	

	
	
	2. 毕业补考、重修，交重修费
	
	
	
	

	
	下午

14：00-17：00
	1. 毕业教育及班级有关事宜
	
	
	
	

	
	
	2. 毕业补考、重修，交重修费
	
	
	
	

	7月5日
	上午

8：20-12:00
	1..毕业论文答辩
	各院部
财务处
教务实训处
后勤处
	各班主任
	各部门指定的时间地点
	

	
	
	2..缴纳学费、书费等
	
	
	
	

	
	
	3.毕业补考、重修，交重修费
	
	
	
	

	
	下午

14：00-17：00
	2.毕业论文答辩
	财务处
各院系部

教务实训处
	各班主任
	各部门指定的时间地点
	

	
	
	1.缴纳学费、书费等
	
	
	
	

	7月6日
	上午

8：20-12:00
	1. 毕业典礼

2. 发放毕业证
	办公室、各院部

教务实训处
学生处、后勤处
	各班主任
	各部门指定的时间地点
	

	
	下午

14：00-17：00
	1.发放毕业证
2.办理离校手续
	各院部、教务实训处、图书馆、学生处、财务处、后勤处、公寓中心
	各班主任
	各部门指定的时间地点
	


